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Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

Bölüm Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatörü Üst Yönetici 

 

  

 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 Hayır 
  

 

 
 Evet 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Genel evrak 

personeli, 

evrakı 

hazırlayan 

birim 

personeli 

 
Genel Evrak 

personeli 

 

 

 

 

Genel Evrak 

personeli 

 

 

 
 

 

Genel Evrak 

personeli 

 

 

 
Genel Evrak 

personeli 

 

 

 

 

 

Evrakın teslim alınması 

 

İşleme 

Başla 

İşlem 

Sonu 

Zimmet ve posta hazırlık 

 

Doğru 

mu? 

Postaya/kargoya teslim 

 

Adres bilgilerinin, niteliğinin 

kontrolü 

 


