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HASSAS GOREV ENVANTERI
HARCAMA BIRIMI:
Sira Hassas Gérevler Gor evinBS_{i_iriitﬁldiigii Soruml.u.Birim Gorevin Yerine Getirilmemesinin
No Irim Amiri** Sonuclari

Hak kaybi, yanlis islem, kaynak israfi, cezai

Kanun, yonetmelik ve diger . )
Yaz Isleri Hatice YALCIN yaptirimlar

1 mevzuatin takibi ve
uygulanmasi

. . L Hatice YALCIN ) ) ..
Senato, Universite Y Onetim ¢ Hak kaybi, yanlis islem, kaynak israfi ve zaman kaybu, itibar

2 Kurulu ve Disiplin Kurulu Yazi Isleri kaybi
kararlarinin yazilmasi

Hatice YALCIN

Hak kaybi, yanlis islem, kurumsal itibar kaybi
Yonetmelik, yonerge vb. i¢
3 mevzuatin senato oncesi ve
sonrasi ¢alismasi, web

sayfasinda giincel olmalarinin
takibi

Yaz Isleri

Hatice YALCIN

Yurti¢i protokollerin imza Yazi sleri Hak kaybi, yanlis islem, kurumsal itibar kaybi
hazirliklar1 ve imza sonrasi
arsivlenmesi

Hazirlayan Sistem Onay1 Yirtirlik Onay1
Bolim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatora Ust Yonetici
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Hatice YALCIN
5 Onem ve 6zellik arz eden bazi Yaz Isleri '
dosyalarin Rektorliik ve Genel Itibar ve giiven kaybi
Sekreterlik adina takibi
Hatice YALCIN
6 | Gizlilik dereceli, siireli Yaz Isleri
evraklarin kayda alinmasi Itibar ve giiven kaybi, hak kayb1
7 KEP evraklarinin alinmasi ve Yazi isleri Hatice YALCIN
gonderilmesi Birim itibar kaybi, islemlerde gecikme
Hatice YALCIN
8 Kurum disindan resmi yazi ile Yazi isleri Birim itibar kaybi, islemlerde gecikme, zaman kaybi
gelen akademik etkinlik
duyurulariin yapilmasi
Hatice YAL .
Fiziki ortamda gelen evraklarin atice CIN Islemlerde gecikme, zaman kaybi
9 kayda alinmasi, gonderilmesi ve Genel Evrak
on sevk islemleri

ONAYLAYAN

Genel Sekreter Yardimecisi

Hazirlayan Sistem Onay1 Yirtirlik Onay1
Bolim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatora Ust Yonetici




